
分包单位及供应商入库指引

为了加强我公司对材料、设备供应商，专业分包单位，劳务分包单位和

工程服务类供应商的入库选取管理，构建竞争有序、规范高效的选取机制，

按照规范管理、加强服务的原则，根据公司实际，现面向社会征集具备相关

资质条件的合格供应商，符合条件的单位申请入库，现将有关入库事项公布

如下：

一、入库范围

凡有意在安徽祥龙建设集团有限公司范围内承接业务，且符合相关法律

法规、资质要求并具备相应实力的单位均可入驻我公司供应商库。

二、入库方式

主要由各中心、项目部以及公司所属子公司推荐，库中无相应供应商信

息资源或不满足采购要求的，可通过市公共资源交易公司网上交易平台或公

司网站征集相应供应商。

三、入库条件

1、经依法登记设立，具有独立法人资格，具有与承揽业务相对应的资质

与实力；

2、遵守相关部门及我公司的监管制度，接受有关行政监督部门及我公司

的依法监督、监察；

3、原则上要求在宣城市区范围内有固定经营场所和设施，能独立提供服

务；

4、申请入库单位应具有良好的商业信誉、社会信誉；

5、企业无不良记录；

6、提供相关业绩证明（优先录取业绩优良单位入库）。

四、入库单位享有的权利与义务

1、在符合相关政策法规的基础上，入库单位自身经营范围与资质符合相

关要求的，按我公司相关程序，优先参与我公司相应业务的招采。后期根据



我司相关考评，被列入优秀级别的供应商在后期相关业务招采中享受相应加

分（如招标文件中要求）；

2、依法独立进行相关业务活动，不受任何单位或个人的非法干预；

3、入库供应商有义务配合我公司对其的考察、考评工作。

五、信息库分类及入库规则

入库单位按服务类别进行划分，分别建立分包单位/供应商信息库（详见

附表），包含但不限于以下类别：

5.1 材料、设备类

5.1.1 建筑材料，包括但不限于钢材、商品混凝土、商品砂浆、水泥、

砌块、防水防腐材料、保温材料、油漆材料、各类水电及消防管材及线材、

各类木材、石材、其它特殊材料及零星五金配件等材料。

5.1.2 建筑用设备，包括但不限于各类电梯、机电设备、消防设备、桁

车、桁吊等大型设备。

5.1.3 施工用机械设备，包括但不限于塔吊、物料提升机、汽车吊、搅

拌机、挖掘机、推土机、压路机等。

5.2 专业分包类

5.2.1 具有专业分包资质类，包括但不限于地基与基础工程（桩基）、

土石方工程、钢结构工程、建筑装饰装修工程、建筑幕墙工程、消防设施工

程、机电设备安装工程、园林古建筑工程、电梯安装工程、建筑防水工程、

防腐保温工程、脚手架工程、金属门窗工程、建筑智能化工程、高耸构筑物

工程、预应力工程、起重设备安装工程、爆破与拆除工程等。

5.2.2 劳务分包类，包括但不限于木工作业班组、钢筋作业班组、泥工

作业班组（砌筑、抹灰、混凝土）、水暖电安装作业班组、焊接作业班组、

油漆作业班组等。

5.3 工程服务类

具有承接相应业务的资格及能力，包括但不限于检验检测服务、设计服

务、造价咨询服务、保险或担保服务、资料管理服务等。



六、供应商入库需提供的材料

1、《分包单位/供应商入库登记表》（见附件1）；

2、入库承诺书（见附件2）；

3、由法定代表人申报入库的，需提交法定代表人身份证明；由授权代理

人代理入库申报事宜的，需提供法定代表人身份证明和授权委托书（见附件3

、4）；

4、营业执照、相关资质证书、业绩证明材料等复印件（加盖公章）。

5、以上入库资料应提供纸质版一套，电子彩色扫描件一套（统一制作成

一个PDF文档），纸质版加盖公章送达指定地点。

七、联系方式

联系单位：安徽祥龙建设集团有限公司

办公地址：安徽省宣城市宣州区麒麟大道15号

联系人：郭远文（专业分包单位）、朱福权（材料、设备供应商）

联系电话：郭远文，18056301802，电子邮箱：330211503@qq.com

朱福权，18956389919，电子邮箱：549360274@qq.com

,

安徽祥龙建设集团有限公司

2021年2月18日



附件1：

分包单位/供应商入库登记表

年 月 日

公司名称（盖章）

资质证书名称
资质证书

等 级

资质证

书编号

资质证书

有 效 期

发 证

机 关

发 证

日 期

工商营业

执 照 号

注 册

资本金

经营地址
机 构

成立日期

经营范围

法人代表 身份证号 联系方式

授权业务联系人 身份证号 联系方式

公司网址及

电子邮箱
传真

主要执业人员

姓名

身份证号

职称或职业资格

证书编号

推荐部门意见：

年 月 日



附件2：

入库承诺书

安徽祥龙建设集团有限公司：

我单位已详细阅读了《关于分包单位及供应商入库指引》，并

理解其全部内容和要求。经对照，我单位符合公告所列的申报条件

，特申请加入安徽祥龙建设集团有限公司分包单位/供应商信息库。

本单位郑重承诺和保证：

一、我单位递交的材料所涉及的一切内容和资料均真实、有效

，如有任何虚假和隐瞒情况，我单位愿意承担由此引起的法律后果

，并接受有关部门依据相关法律法规给予的处理或处罚。

二、截至申报之日，我单位经营状况良好，没有处于被有关行

政部门禁止或限制进行中介业务的处罚期内和财产被接管、冻结、

破产的状态。

三、拟派所有执业人员均为我单位正式人员。

四、若我单位入库，将严格遵守相关行政管理部门及贵单位管

理的相关规定，坚持客观独立、公正执业、诚实守信，并按照行业

公约提高工作效率，保证工作质量。

申请单位(盖章)：

法定代表人（签名）：

年 月 日



附件3：

法定代表人身份证明

申请人名称：

单位性质：

地址：

成立时间： 年 月 日

经营期限：

姓名： 系 (单位名称)的法定代表

人(职务： 电话： )。

特此证明。

附件：法定代表人身份证复印件（加盖单位公章）

申请人： (全称并盖章)

年 月 日



附件4：

授权委托书

本人 (姓名)系 (单位名称)的法定代表人，现委托 (

姓名)为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义申请安徽祥龙建

设集团有限公司分包单位/供应商信息入库有关事宜，其法律后果由

我方承担。

委托期限：自本授权委托书签署之日起至入库工作结束。

代理人无转委托权。

附件：法定代表人身份证明原件和委托人表人身份证复印件。

申请人： (全称并盖章)

法定代表人： (签字)

委托代理人： (签字)

联系电话： （固定电话） （移动电话）

年 月 日



附件5：

安徽祥龙建设集团有限公司
合格供应商评审表/考察

供应商名

称
企业性质 公司详细地址 注册资金 企业资质 承揽业务 联系人及方式

评审细则

序号 评分项目 评分办法 评审/考察情况描述 标准分值 考核得分

1

基本情况

是否具有独立法人资格，经营范围与

承揽业务是否相符，不达标不得分；
10

2
是否有固定的办公地点、堆场或者固

定的生产场地，如果没有否决得分
10

3
银行征信系统核查是否违约，如果存

在违约否决该大项全部得分
10

4 公司信誉

履约能力和履约态度(主要看其有无

法律诉讼和诉讼因果关系)，如是供

应商履约能力、态度造成的诉讼直接

否决得分

20

5 业绩证明

提供近三年 2 份同类型企业或相关

项目的合作合同得满分，少一份扣

10 分，扣完为止

20

6 资质情况

具有承揽业务的相应资质，得 10 分；

专业技术人员证件齐全，符合要求，

得 10 分

20

7 服务

了解其已合作项目服务情况

（满意 10 分、一般 5分、不满意 0

分）

10

评分总计 100

评审建议：

经综合评定，该供应商基本（符合 / 不符合）我司合格供应商要求，建议将其（列入 / 不列

入）我司《合格供应商名录》中

评审团签字：

评审结论：

同意将其（列为 / 不列为）我司合格供应商名录

招采小组领导签字：


